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Celem czynnosci monitoringowo — kontrolnych w ramach projektu Akademia
Rozwoju Ekonomii Spotecznej — Etap | jest weryfikacja prawidtowosci wydatkowania
przyznanego wsparcia finansowego oraz prowadzenia dziatalnosci w formie
spofdzielni socjalnej, lub zatrudnienia pracownika do spotdzielni socjalnej na
podstawie umowy o prace.

Czynnosci monitoringowo — kontrolne mogg by¢ przeprowadzane w okresie 12
miesiecy od daty zawarcia umowy o przyznanie srodkow finansowych na zatozenie /
zatrudnienie / przystgpienie do spotdzielni socjalnej zarébwno w trakcie, jak i po
zakonczeniu okresu wydatkowania przyznanych srodkéw finansowych.

Zakfada sie, ze Beneficjent Pomocy zostanie minimum raz poddany czynnosciom
monitoringowo kontrolnym w okresie 12 miesiecy od daty zawarcia umowy
0 przyznanie srodkow finansowych na zatozenie / zatrudnienie / przystgpienie do
spotdzielni socjalne;.

Czynnosci monitoringowo — kontrolne po okresie wydatkowania przyznanych
srodkow finansowych, prowadzone sg po dokonaniu przez Beneficjenta Pomocy
rozliczenia otrzymanych $rodkéw finansowych®.

Rodzaje danych i informacji weryfikowanych w toku czynnosci monitoringowo —
kontrolnych:

e dane finansowe dotyczace poniesionych kosztéw,

e dane rzeczowe na temat zrealizowanych dziatan inwestycyjnych,

¢ informacje na temat skali przyznanej pomocy publicznej,

¢ informacje na temat przestrzegania zasad archiwizacji dokumentow.

Zrédta danych:
e Plan zatozenia i dziatalnosci spodtdzielni socjalnej / plan wykorzystania
srodkow finansowych,
e Harmonogram rzeczowo — finansowy przedsiewziecia,
e Dokumenty ksiegowo-finansowe,
e Zaswiadczenia o udzielonej pomocy publicznej,

e Umowy o prace.

Narzedzia systemu kontroli:
¢ Diagnoza stanu faktycznego (lista sprawdzajgca) — protokdt pokontrolny

(informacja pokontrolna).

! Zgodnie z § 10 pkt. 1 Regulaminu przyznawania $rodkéw finansowych na zatozenie / przystapienie /
zatrudnienie w spotdzielni socjalnej oraz przyznawania podstawowego i przedtuzonego wsparcia pomostowego.
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Etapy i procedura czynnosci monitoringowo — kontrolnych

Zasady przeprowadzania czynnosci monitoringowo — kontrolnych zakfadajg pisemne,
badz elektroniczne zawiadomienie beneficjenta pomocy o planowanej kontroli na co
najmniej 3 dni kalendarzowych przed kontrola. Termin ten liczony jest od daty
dostarczenia zawiadomienia, tj. daty otrzymania pisma, Ilub wiadomosci
elektroniczne;j.

Wyznaczony w upowaznieniu do przeprowadzenia czynnosci monitoringowo -
kontrolnych zespot zbiera informacje o kontrolowanej spétdzielni socjalnej. Nastepnie
przeprowadzane sg czynnosci kontrolne w siedzibie beneficjenta lub w miejscu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez spotdzielnie socjalng i w razie potrzeby
zabezpieczany jest materiat dowodowy.

Osoby kontrolujace kazdorazowo przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych
sktadajg deklaracje bezstronnosci dla danego Beneficjenta Pomocy. W trakcie
przeprowadzania czynnosci kontrolnych Kontrolujgcy dziatajg na podstawie
I w granicach upowaznienia podpisywanego przez Dyrektora lub osobe przez niego
upowazniona.

Dla kazdej pojedynczej kontroli wypetniana jest indywidualna lista sprawdzajaca,
uwzgledniajgca zakres kontroli okreslony w upowaznieniu. Z wykonanych czynnosci
monitoringowo — kontrolnych, w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia zakohczenia
kontroli, sporzadzana jest przez zespdt kontrolujgcy Informacja Pokontrolna, ktora
opisuje stan faktyczny oraz zawiera ocene realizacji przedsiewziecia. Stwierdzony
stan odbiegajacy od wymaganego nazywa sie: brakami, btedami, uchybieniami,
niescistosciami, rozbieznosciami, nieprawidtowosciami.

Na zakonczenie postepowania pokontrolnego przygotowywane jest pismo
(informacja pokontrolna) informujgce o wynikach kontroli.

W przypadku stwierdzenia uchybien lub nieprawidtowosci, w tresci informacji
pokontrolnej formutowane sag zalecenia pokontrolne zawierajgce uwagi i wnioski
zmierzajace do ich usuniecia i przekazywane Beneficjentowi Pomocy. Beneficjent
pomocy sktada wyjasnienia oraz informuje o usunieciu nieprawidtowosci w terminie
okreslonym w informacji pokontrolnej, nie diuzszym niz 7 dni kalendarzowych.
Informacje o wystgpieniu nieprawidtowosci stanowig podstawe do uruchomienia
procedury odzyskiwania nieprawidtowosci finansowych podlegajacych zwrotowi.

Przewiduje sie, iz maksymalny czas trwania czynnosci monitoringowo — kontrolnych
w siedzibie Beneficjenta Pomocy bedzie wynosit do 2 dni, przy zatozeniu minimum
dwu osobowego sktadu zespotu kontrolujgcego. Czas trwania danej kontroli moze
zosta¢ odpowiednio zwiekszony o innych pracownikow zatrudnionych w zespole
projektowym.

Zakres czynnosci monitoringowo — kontrolnych

Zakres czynnosci monitoringowo — kontrolnych prowadzonych w spoétdzielniach
socjalnych obejmowac bedzie weryfikacje zgodnosci realizacji przedsiewziecia z jego
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zatozeniami okreslonymi w planie zatozenia i dziatalnosci spétdzielni socjalnej /
planie wykorzystania srodkéw finansowych, w szczegolnosci weryfikacji podlega:

a)

b)

fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez spétdzielnie socjalng, lub
zatrudnienia pracownikow w spotdzielni socjalnej na podstawie umowy
o prace,

wykorzystanie przez Beneficjenta pomocy zakupionych towaréw lub ustug
zgodnie z charakterem prowadzonej dziatalnosci, w tym z zatwierdzonym
Planem zatozenia i dziatalno$ci spotdzielni socjalnej / plan wykorzystania
srodkow finansowych. W szczegodlnosci Beneficjent pomocy powinien
posiadaC sprzet i wyposazenie zakupione z otrzymanych $rodkéw
I wykazane w rozliczeniu, o ktérym mowa w § 4 ust. 6. W przypadku, gdy
w ramach kontroli stwierdzone zostanie, iz Beneficjent pomocy nie posiada
towaréw, ktore wykazat w rozliczeniu, a ktére nabyt w celu zuzycia
w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (np. materiaty zuzywane
w celu swiadczenia ustug) lub w celu dalszej sprzedazy, Beneficjent
pomocy powinien wykaza¢ przychod z tytutu swiadczonych ustug lub
sprzedazy towarow lub w inny sposéb uzasadni¢ fakt nieposiadania
zakupionych towardw. JeSli spotdzielnia socjalna nie jest w stanie
przedstawi¢ dowodow sprzedazy towardow, nalezy przyjac, iz nie spetnita
zobowigzania wskazanego w zawartej umowie.

spetnienie przez Beneficienta pomocy warunkéw dopuszczalnosci
udzielania na jego rzecz pomocy publicznej.

Analiza dokumentacji dotyczacej kontrolowanej spétdzielni socjalnej obejmuje m.in.
sprawdzenie:
— oryginatow faktur VAT i rachunkéw do umow cywilno - prawnych,
— oryginatow innych dokumentow potwierdzajgcych wykorzystanie otrzymanych
srodkéw finansowych zgodnie z przeznaczeniem (protokoty odbioru, umowy
z wykonawcami, wyciggi bankowe, oswiadczenia, zaswiadczenia).

Zataczniki:

1. Zawiadomienie Beneficjenta Pomocy o przeprowadzeniu czynnosci monitoringowo -
kontrolujgcych,

2. Upowaznienie do przeprowadzenia czynnosci monitoringowo — kontrolujgcych,

3. Deklaracja poufnosci i bezstronnosci,

4. Lista sprawdzajaca,

5. Informacja pokontrolna.
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